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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02 - Versio 02

Dispde sobre procedimentos de orientagdo e
padronizag@o para a formalizagdo de contratos
e celebracdo de termo aditivo no dmbito da
Camara Municipal de Bardo de Cocais.

O Presidente da Camara Municipal de Bardo de Cocais, Estado de Minas Gerais, através de
sua Mesa Diretora usando das atribuig¢des legais, em especial o art.18-A da Lei Orgénica
Municipal, considerando o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicio Federal e arts.
74 e 81 da Constitui¢@o do Estado de Minas Gerais.

Considerando o disposto no Art. 5° da Lei Municipal n° 1.752, de 24 de novembro de
2015, que dispde sobre a estrutura organizacional do Legislativo Municipal que definiu o
Controle Interno da Camara como 6rgao regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo
or¢amentaria, financeira, patrimonial, operacional e gerencial; por fim, considerando o
disposto no art. 59 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 e a Lei
Complementar Estadual n® 102, de 17 de janeiro de 2008, bem como as instrugdes
Normativas expedidas pelo Tribunal dc Contas do Estado de Minas Gerais;

Resolve:

Sem prejuizo das atribui¢des estabelecidas na Lei de estrutura organizacional da Camara
Municipal, na Lei de Plano de Cargos e Salarios, o Sistema de Controle Interno recomenda
aos responsaveis pelos Contratos a adogdo dos procedimentos constantes desta Instrugdo
Normativa na pratica de suas atividades.

CAPITULO 1
DA BASE LEGAL

Art. 1°. A presente Instru¢do Normativa baseia-se legalmente nos seguintes instrumentos:
Lei Federal 4.320/64; Lei Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Lei
Federal 8.666/93.

CAPITULO 11
DA FINALIDADE

Art. 2°. Esta normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos para o
acompanhamento, o controle de execug¢do dos contratos e a celebragdo dos aditivos
contratuais, no &mbito da Camara Municipal de Bardo de Cocais.
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CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

[ - Contrato: o ajuste que a Administragdo Publica, agindo nessa qualidade, firma com o
particular (pessoa fisica ou juridica) para consecugdo de objetivos de interesse ptiblico, nas
condigdes estabelecidas pela propria Administragdo, segundo o regime juridico de direito
publico;

II - Contratante: denominagio dada ao 6rgdo ou entidade da Administragio Publica,
direta ou indireta;

III - Contratado: denominagdo dada a terceiro que venha celebrar contrato com a
Administra¢do Publica, seja por meio de procedimento licitatorio ou contratagio direta;

IV - Termo Aditivo: o instrumento pelo qual se formaliza alteragdes no contrato original
firmado, efetuando-se acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogagdes, repactuacoes,
além de outras modificagdes admitidas na Lei Federal n°® 8.666/93;

V - Gestor do Contrato: representa a Administragdo Publica, fazendo cumprir as
obrigacdes contratuais e fazendo entregar o objeto nos prazos e condi¢des avengadas. Cabe
também a ele verificar o pagamento do respectivo prego. O gestor do contrato tem grande
responsabilidade pelos seus resultados, devendo observar o cumprimento, pela contratada
das regras técnicas, cientificas ou artisticas previstas no instrumento contratual. Conforme
preconiza o artigo 66 da Lei 8.666/93, o contrato devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas estabelecidas e as normas constantes da citada lei,
respondendo cada qual pelas consequéncias de sua inexecug¢@o total ou parcial;

VI - Fiscal do Contrato: pessoa designada pelo Ordenador de Despesas, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos, de forma a garantir que seja cumprido o
disposto nos respectivos instrumentos ¢ atendidas as normas orgamentarias e financeiras da
Administrag@o Publica;

VII - Preposto: pessoa constituida pela contratada, para representa-la diante de uma
atribui¢do;

VIII - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos
objeto de contratag@o direta ou licitagdo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execugdo;

IX - Termo de Referéncia: Entende-se como Termo de Referéncia o instrumento para
solicitacdo de aquisi¢do de bens, servigos e contratacdo de obras, inclusive dispensa por
valor. Neste termo € obrigatorio o registro das seguintes informagdes: objeto, justificativa
da aquisi¢do, previsdo or¢amentdria, projeto basico (quando necessario), periodicidade,
prazo de entrega ou execugdo, local de entrega ou execugdo; san¢des administrativas por
ndo cumprimento do contrato;

X - Unidade Executora: a unidade que, apos identificar suas necessidades, solicita a
contratacdo de servigos, obras e servigos de engenharia, bem como aquisi¢des de bens para
atender o interesse publico;

XI - Processo Administrativo: ¢ o conjunto de pegas que documentam o exercicio da
atividade administrativa e que exige um estudo mais detalhado, bem como procedimentos
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expressados por despachos, pareceres técnicos, anexos ou, ainda, instrugdes para
pagamento de despesas. Sao constituidos sempre que, na pratica de um determinado ato,
haja necessidade de se colher informagdes ou pareceres, juntar atestados, certiddes,
propostas ou quaisquer outros elementos que sirvam a tomada de decisdes;

XII - Imprensa Oficial: veiculo oficial de divulgagfo da administragdo publica;

XIII - Termo de Distrato: ¢ um instrumento utilizado para o desfazimento do contrato,
por mutuo consentimento do contratado e do contratante;

XIV - Rescisdo Contratual: desfazimento do contrato, por decisio administrativa,
judicial, ou por acordo das partes.

CAPITULO 1V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° - Compete a Diretoria Juridica da Camara Municipal, dentre outras competéncias:

[ - Analisar juridicamente as solicitagdes e processos licitatérios que dardo origem aos
contratos e aditamentos;

II - Elaborar os contratos e seus aditamentos celebrados pelo Poder Legislativo.

Paréagrafo unico - Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados e assinados pela Diretoria
Juridica da Camara que mantera arquivo cronologico dos seus autégrafos e registro
sistematico do extrato. Os contratos e aditivos deverdo ser submetidos a aprovagdo da
Diretoria Juridica da Camara por meio de Carimbo de “Analisado e Aprovado” em todas as
suas paginas.

Art. 5° - Compete ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo (nos casos de
licitagdo deflagrada na modalidade Convite, Tomada de Precos e Concorréncia) e ao
Pregoeiro (nos casos de Pregdo Presencial e Registro de Pregos):

I - Colher assinatura das partes (contratado e testemunhas);

IT - Encaminhar o contrato e o aditivo para assinatura do Presidente da CAmara;

[1I - Realizar a distribuigdo das vias dos contratos as partes envolvidas;

IV - Encaminhar o processo a Geréncia de Compras e Almoxarifado, no mesmo dia da
assinatura, para disponibiliza¢do do contrato, em sistema informatizado, para posterior
envio, via SICOM, publicagdo do extrato do contrato (Lei 8.666/93, art. 61, paragrafo
unico) e emissdo de Requisicdo de Empenho via sistema, para a Contabilidade efetuar o
empenho;

IV - Lancar no sitio eletronico da Cadmara Municipal no campo “Licitagdes/ Processos
Licitatorios” os contratos e os aditivos, sendo competéncia do Presidente da Comissdo
Permanente de Licitacdo (nos casos de licitagdo deflagrada na modalidade Convite,
Tomada de Pregos e Concorréncia) e ao Pregoeiro (nos casos de Pregdo Presencial e
Registro de Pregos).

Art. 6° - Compete a Geréncia de Compras e Almoxarifado:

I - Fazer publicar o extrato do contrato e seus aditamentos e prova de sua publicag¢do a ser
anexada no processo;

I - Emitir a Requisi¢do de Empenho via sistema, para a Contabilidade efetuar o empenho;

III - Emitir a Ordem de Servico ou Fornecimento que serd assinada pelo Gerente de
Compras e Almoxarifado e Presidente;

IV - Encaminhar a Ordem de Servigo ou Fornecimento aos fornecedores; q)
IV - Arquivar a via do contrato na pasta do processo e encaminhar uma via ao ﬁ
Fiscal/Gestor do Contrato e ao Controle Interno.
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Art. 7°. Conforme o art. 58, III combinado com o art. 67 da Lei 8.666/93, a Administragéo
tem o dever-poder de nomear um agente da Administragio Publica para fiscalizar e
acompanhar toda a execu¢do contratual, anotando em livros proprios todos os
acontecimentos, falhas e ocorréncias que poderio existir.

Art. 8° - Compete ao Fiscal do Contrato:

[ - Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execugéio do contrato sob sua responsabilidade e
emitir respectivos relatorios;

I - Propor a celebrag@o de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

[IT - Controlar o prazo de execugdo e vigéncia do contrato sob sua responsabilidade;

IV - Em caso de obra ou servi¢os de engenharia fazer visitas regulamentares;

V- Em caso de aquisigdo de bens conferir no ato da entrega se o material confere com o
solicitado pelo setor executante;

VI - Conferir a adequag@o dos servicos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

VII - Verificar por meio de averiguagdo a satisfagdo do publico usuario.

Art. 9° - Compete ao Gestor do Contrato:

I - Solicitar a contratada a indicag@o de preposto;

IT - Manter o processo organizado e sob sua guarda: arquivar no processo todos os
documentos relevantes relativos a execug@o, em ordem cronoldgica; numerar as folhas e
rubricé-las; registrar no processo os fatos ocorridos a fim de documenta-los; cuidar para
que os despachos sejam emitidos dentro do prazo;

III - Acompanhar o andamento dos contratos, observando a legalidade, prazo de vigéncia e
publicacgdo;

IV - Atuar em conjunto com o Setor de Compras, de Contabilidade e de Tesouraria, para
conferéncia da vigéncia dos contratos em relagdo aos pagamentos, observando a
regularidade fiscal do Contratado;

V - Fazer juntar ao contrato administrativo copia do comprovante de inscri¢do da obra no
INSS (se for o caso);

VI - Juntar ao processo copia das notas fiscais, medi¢des de servigos etc.;

VII - Juntar ao processo copia do termo circunstanciado de recebimento definitivo da obra,
acompanhado de Certiddo Negativa de Débitos do INSS e Certificado de Regularidade
Fiscal do FGTS e Trabalhista (se for o caso);

VIII - Juntar ao processo certiddo de encerramento e arquivamento do processo;

IX - Juntar termo de recebimento, conferencia e repasse da mercadoria (se for o caso);

X - Fazer juntada de outros documentos de relevancia para a relagdo juridica iniciada com
o contrato administrativo;

XI - Submeter o processo ao Controle Interno, para a guarda e disposi¢do para apreciagdo
dos o6rgdos fiscalizadores.

§1° Compete ao Presidente da Camara nomear o Fiscal/Gestor para cada contrato
administrativo celebrado com a Camara Municipal.

§2°. O fiscal, tdo logo, receba sua nomeagdo para o desempenho da referida fungfo, devera
buscar conhecimentos sobre como, quando, de que maneira, podera exercer a fungdo, e
quais os seus limites.

§3°. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, no local da obra ou
servigo, para representa-lo na execugdo do contrato (Art. 68 da Lei 8.666/93).
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§4°. O Atestado de Realizagdo dos Servigos Parciais pode ser emitido concomitantemente a
aprovagdo da medig¢do mensal dos servigos, atestando a nota de qualidade dos servigos
prestados.

§5°. O Atestado de Realizagdo dos Servigos Definitivo pode ser emitido ao término da
vigéncia contratual, e servira, também para liberagdo da garantia contratual.

Paragrafo unico - A liberagdo da fatura de prestagdo de servigos sem a devida avaliagdo e
medi¢do dos servigos prestados, mesmo registradas as ocorréncias de descumprimento
contratual, e 0 ndo desconto dos valores relativos, constitui-se omissdo por parte do fiscal.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Secio I
Do Contrato Inicial

Art. 10 - O contrato administrativo ¢ o ajuste que a Administragdo Publica celebra com
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para o atendimento do interesse coletivo,
segundo as normas do Direito Publico.

Art. 11 - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua
execugdo, expressas em clausulas que definam obrigacdes e responsabilidades das partes,
em conformidade com os termos da licitagdo ou da proposta a que se vinculam, e, em caso
de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devem obrigatoriamente atender aos termos do
ato que autorizou de acordo com o estabelecido nos §§ 1° e 2° do art. 54 da Lei de
Licita¢des e Contratos Administrativos, Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993.

Art. 12 - Todos os contratos, antes de serem firmados pela Administragdo e pelo
contratado, deverdo ser examinados e aprovados pela Diretoria Juridica da Camara
Municipal.

Art. 13. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Cémara, salvo os de pequenas
compras, para pronto pagamento, quando a Nota de Empenho substitui o Contrato.

Art. 14 - Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lei n°® 8.666/93, o instrumento de contrato
¢ facultativo nos casos em que a Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos
hébeis, como nota de empenho de despesa, ordem de compra ou ordem de execugdo de
servigo, e sera obrigatorio:

I - Nos casos de Concorréncia e Tomada de Pregos;

II - Nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites das
modalidades de licitagdo retro mencionadas;

IIT - Nos Convites que ensejarem prestagdo de servigos ou entregas futuras;

IV - Nos Pregdes que ensejarem prestagdo de servigos e entregas futuras.

Art. 15 - Na celebragdo dos contratos pela Camara Municipal de Bardo de Cocais deverdo
ser analisadas as condi¢des para sua execu¢do, expressa em clausulas (artigo 55 da Lei n°
8.666/93) que definem, no minimo:

I - Descrig@o do objeto e seus elementos caracteristicos, que ndo deixem davidas quanto a
sua caracterizacdo e especificagdo no mercado;

IT - O regime de execugdo do futuro contrato;

I1II - Forma de pagamento e preco balizado dentro das condi¢6es praticadas no mercado;

—
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IV - Cumprimento dos prazos de inicio de etapas de execugdo, conclusio e entrega,
obedecendo a razoabilidade das condigdes estabelecidas;

V' - Existéncia de créditos orcamentarios existentes no plano de contas e despesas do
Legislativo Municipal, bem como a sua disponibilizagio;

VI - Garantias exigidas no ato convocatorio e condi¢des que foram oferecidas;

VII - Garantias de direitos, obrigagdes, aplicagdo de penalidades e responsabilidades das
partes quanto ao descumprimento do acordo;

VIII - Critérios de vinculagdo e licitagdo e a proposta apresentada, evitando a celebragdo de
termos aditivos posteriores;

[X - Casos de rescisdo previstos na legislagdo (artigo 77 da Lei Federal n® 8.666/93);

X - A vinculagdo do instrumento de contrato ao edital e a proposta apresentada;

XI - A completa caracterizagdo das responsabilidades do contratado e do contratante,
conforme o objeto a ser contratado;

XII - Manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificacido do licitante, bem como a
comprovagdo da publicacdo do extrato do contrato;

XIII - As condigdes e prazos para recebimento do objeto;

XIV - As sang¢des impostas ao contratado em caso de inadimplemento contratual (artigo 87
da Lei Federal n° 8.666/93);

XV - A indicag@o do foro competente para dirimir questdes oriundas do contrato, sendo
sempre, aquele ao qual pertence o municipio;

XVI - As assinaturas das partes e, no minimo, 02 (duas) testemunhas com indica¢io do n.°
do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Paragrafo unico - Na elaboragdo dos contratos e termos aditivos da Cdmara Municipal
deverd sempre ser especificagdo o prazo de vigéncia com data: “Vigéncia de

(/201 _a___/ 201 )

Art. 16 - O Contrato Administrativo, conforme seu regime juridico podera conter clausulas
conferindo direitos exclusivos para a Administragdo Publica, sendo assim, de acordo com o
artigo 58 da Lei n° 8.666/93, podera ser dada para a Administragdo as seguintes
prerrogativas:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse
publico respeitado os direitos do contratado;

IT - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da Lei n°
8.666/93;

IIT - Fiscalizar a execugdo;

IV - Aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens moveis, imoveis,
pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato, na hipotese da necessidade de
acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como na
hipotese de rescis@o do contrato administrativo.

Art. 17 - A duragdo dos contratos, em conformidade com o artigo 57 da Lei n° 8.666/93,
deve ser adstrito a vigéncia dos respectivos créditos or¢gamentarios, com exceg¢io de:

[ - Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administragdo ¢ desde
que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

IT - A prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua
durag@o prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vista a obten¢do de pregos e
condi¢gdes mais vantajosas para a Administragdo, limitada a 60 (sessenta) meses;

%
4
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III - Ao aluguel de equipamentos e & utilizagdo de programas de informatica, podendo a
duragdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apés o inicio da vigéncia
do contrato.

Art. 18 - Nido sera permitida a formalizagdo de contrato com prazo de vigéncia
indeterminado, conforme § 3° do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

Art. 19 - A publicagdo resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial, condi¢do
indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administragdo até o quinto dia ttil
do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data,
qualquer que seja o seu valor, ainda que sem onus, ressalvado o disposto no artigo 26 da
Lei n°® 8.666/93.

Art. 20 - A publicagdo resumida ou extrato do contrato devera conter no minimo as
seguintes informagdes:

I. Ano e més;

II. Nimero do Contrato;

III. Nimero da Licitagdo (se houver);

IV. Valor do Contrato;

V. Inicio e fim de Vigéncia;

VI. Descri¢éo sucinta do objeto;

VII. Contratado.

§1° - O contrato, na integra, devera ser publicado tanto no sitio eletrénico quanto no quadro
de avisos da Camara Municipal.

Art. 21 - Serd obrigatoria a publicagdo do termo de aditamento ao contrato, considerada
condig¢do essencial a sua eficacia.

Art. 22 - Apds a publicagdo dos extratos de contratos, devera ser encaminhada a
“Requisi¢do de Empenho” e a cdpia dos Contratos a Contabilidade da Céamara
imediatamente para providenciar o empenho.

Paragrafo tnico. A Requisi¢gdo de Empenho é encaminhada eletronicamente via sistema

para o empenho da despesa.

Art. 23 - As alteragdes dos contratos administrativos firmados poderdo ser feitas por meio
de Termo de Aditamento, que preverd os acréscimos ou supressdes do objeto, a
prorrogag¢do do prazo ou outras altera¢des previstas em Lei.

Secao 11
Dos Termos Aditivos

Art. 24 - Os contratos administrativos podem ser alterados por decisdo unilateral da
Administragdo ou por acordo entre as partes, nos casos permitidos em Lei, por meio de
Termo Aditivo.

Paragrafo unico O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo a
seguinte nomenclatura: “Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20......”, “Segundo
Termo Aditivo ao Contrato n° XX/20...”, “Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n°
XX/20....”, e assim por diante.
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Art. 25 - Os contratos poderdo ser alterados com as devidas justificativas técnicas e
operacionais, elaboradas pelo servidor responsavel pelo seu acompanhamento, com a
aprovacdo do ordenador de despesa:

I - Para o caso de obras de engenharia e servigos de engenharia, devera ser apresentado
parecer técnico desenvolvido por profissional competente. Os termos de aditamentos
devero ser formalizados dentro da vigéncia do contrato, apds o exame e aprovacdo pela
Diretoria Juridica da Camara Municipal.

II - O termo de aditamento que alterar o valor inicial do contrato devera obedecer aos
percentuais de acréscimo e supressdo definidos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Art. 26 - Sdo finalidades do Termo Aditivo:

[ - O aditamento de valor: quando necessria a modificagdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou supressdes que se fizerem nas obras, Servi¢os ou compras, até
25% do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou
de equipamentos, até o limite de 50% para seus acréscimos;

Il - A prorrogagdo de prazo: a duragdo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos

respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos casos previstos no art. 57 da Lei
Federal n° 8.666/93.

Art. 27 - As solicitagdes de celebragdo de Termo Aditivo contratual deverdo ser instruidas
com os seguintes documentos:

I - Justificativa para o pedido de aditivo;

II - Informagdo sobre a necessidade de alteragdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

III' - Declaragdo do Fiscal do Contrato, manifestando-se sobre a qualidade dos servigos
prestados e o cumprimento das obrigagdes contratuais pela empresa;

IV - Planilha demonstrando a variagdo de quaisquer componentes do custo de contratagdo,
em caso de pedido de repactuag¢io;

V - Pesquisa de pregos, com orgamento estimado em planilhas de quantitativos e precos
unitarios, demonstrando que a prorrogagdo do contrato é vantajosa para a administragéo.
VI - Prova de Regularidade Fiscal junto ao FGTS;

VII - Prova de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Publica Estadual e Municipal;

VIII - Prova de Regularidade Fiscal junto a Justica do Trabalho;

IX - Certiddo de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

X - Alvara de Funcionamento;

§ 1° Em todos os aditamentos devera ser informado se a contratada continua mantendo, em
relagdo a execugdo do objeto, as condigdes que ensejaram sua contratagdo, de
conformidade com a fundamentag?o legal pertinente.

§ 2° - Caso o responsavel pelo setor executante se manifeste pela prorrogagdo do contrato
apenas pelo tempo necessario a realizagdo de nova licitagdo, devera haver a concordancia
da empresa pela inclusio de clausula com a previsdo de rescisio antecipada do contrato.

Art. 28 - A celebragdo de aditivos contratuais devera obedecer as mesmas formalidades
legais dadas ao instrumento de contrato inicial.

Art. 29 - Se a Administragdo tiver interesse em continuar com o contrato, devera
encaminhar a Diretoria Juridica os documentos elencados no artigo anterior desta Instrugéo
Normativa para a celebrag¢do do Termo Aditivo.

~
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Paragrafo unico - Quanto a manifestagdo formal de interesse da prorrogagio, se houver
interesse por parte da Administragdo, os gestores dos contratos deverdo, trés meses antes
do término da vigéncia do contrato, enviar oficio & empresa solicitando manifestago
quanto ao interesse de prorrogagdo. Caso ndo tenha interesse da empresa na prorrogacio,
havera tempo habil para realiza¢do de nova licitagio.

Secao 111
Da Assinatura dos Contratos

Art. 30 - Os contratos deverdo ser assinados pelo Presidente da Camara, o representante
legal do (a) contratado (a) e duas testemunhas idoneas.

Art. 31- Somente o Presidente da Camara Municipal ¢ considerado autoridade competente
para assinar contratos assumidos pela Administragio.

Art. 32 - Os contratos serdo impressos em trés vias, que sendo destinadas: uma para o (a)
contratado (a), uma permanecera anexa ao processo licitatorio, e uma fara parte de arquivo
do Controle Interno.

CAPITULO V
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 33 - Todos os extratos dos contratos e termos aditivos deverdo ser publicados na
Imprensa Oficial, condi¢do imprescindivel para a sua eficacia, nos prazos estipulados na
Lei Federal n° 8.666/93.

Art. 34 - Os contratos administrativos regulam-se, por clausulas, pelas normas da Lei de
Licitagdes e pelos preceitos de direito publico e devem ser estabelecidas com clareza e
precisdo as clausulas com os direitos, obrigac¢des e responsabilidade da Administragdo e do
particular.

Art. 35 - Nos termos do art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, a execugdo do contrato devera
ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragdo, especialmente

designado.

Art. 36 - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Instru¢do Normativa entra em vigor
na data de sua publicag@o.

Céamara Municipal de Bar@o de Cocais-MG,.12 de julho de 2018.

- Certiddo de Publicagao
Vereador Leonei Morais Pires

Certifico para os devidos fins nos termos do art. 69,

Presidente da Camara §4° da Lei Organica Municipal, que a presente

Instrugdo Normativa foi publicada no quadro de
,{ h aviso e no sitio oficial da Camara Municipal de Bardo
de Cocais, www.cmbaraodecocais.mg.gov.br, em 12

er Fonseca de Oliveira de julho de 2018.

Controlador Interno /\A»L M Lj)/ { Q\M.

Rubnca/Matncula
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